
แนวทางการลงข้อมูลตาม 

ตัวชี้วัด 14.1ร้อยละความถูกต้องในการน าเข้าข้อมูลในระบบสารสนเทศกรมคุมประพฤติ 

1. งานสืบเสาะกรณีนิติบุคคล 

ตัวอย่างที่ 1 บริษัท บีเอ็ม แลนด์ เฮ้าส์ จ ากัด  ลงข้อมูล ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ขอให้ลงข้อมูลเบอร์โทรศัพท์   และท่ีอยู่ของบริษัทฯ   

ตัวอย่างที่ 2 บริษัท เซ็นโทคิล อินนิเซียล (ประเทศไทย) จ ากัด โดยนายxxx  ลงข้อมูล ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างที่ 3 หจก.สามัญนิติบุคคลชัยสุวรรณกลการ  จ.1  กรณีไม่มี จ ากัด หรือ (ประเทศไทย) จ ากัด    

ลงข้อมูล ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างที่ 4  บริษัทกัปตัน โฮลดิ้ง (ไทยแลนด์) จ ากัด กับพวกรวม 2 คน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. การลงข้อมูลชื่อคนต่างชาติ ต่างด้าว งานสืบเสาะ และงานสอดส่อง 

ตัวอย่างที่ 1 ชื่อตามส านวนคดี  นายเย เม นัย (MR.YE MAYT NAING) (สัญชาติเมียนมา)  กรณีชื่อตาม

ส านวนคดีมีภาษาไทย  และมีสัญชาติเมียนมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***การลงนามสกุล ให้ใช้  “ไม่มีนามสกุล”  หรือ “ไม่ทราบชื่อสกุล” ทั้งหมด  

***กรณีต่างชาติ/คนต่างประเทศไม่ต้องลงข้อมูล บัตรประจ าตัวประชาชน  และที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน*** 

ตัวอย่างที่ 2 ชื่อตามส านวนคดี  MR.WIN KYAW  THU กรณีชื่อตามส านวนคดีไม่มีภาษาไทย  และมีสัญชาติ

เมียนมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอย่างที่ 2 ชื่อตามส านวนคดี  MR.WIN KYAW  THU กรณีชื่อตามส านวนคดีไม่มีภาษาไทย  และมีสัญชาติ

เมียนมา 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างที่ 3 ชื่อตามส านวนคดี  นายสุรศักดิ์ แก้วมณี สัญชาติลาวกรณีชื่อตามส านวนคดีมีภาษาไทย  และมี

สัญชาติลาว 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างที่ 4 ชื่อตามส านวนคดี  นายตาก(Mr.Tak) สัญชาติลาวกรณีชื่อตามส านวนคดีมีภาษาไทย  และมี

สัญชาติลาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. การลงข้อมูลชื่อคนต่างชาติ ต่างด้าว งานตรวจพิสูจน์ และงานฟื้นฟูฯ 

ตัวอย่างที่ 1 ชื่อตามส านวนคดี Mr.Naing   Lin Oo (เมียนมา- เมียนมา) กรณีชื่อตามส านวนคดีมี

ภาษาไทยหรือมีการแปลไทย  และมีสัญชาติเมียนมา ซึ่งส่วนใหญ่จะไม่มีนามสกุล ตัวอย่างการลง ดังนี้ 

      แบบที่1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบที่2  
 

 

 

 

 

 

 

 

***การลงนามสกุล ให้ใช้  “ไม่มีนามสกุล”  หรือ “ไม่ทราบชื่อสกุล” ทั้งหมด 

***กรณีต่างชาติ/คนต่างประเทศ เลือกสถานะบุคคล คนไทย เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 9-9999-

99999-99-9 และท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านไม่ต้องลง   

 

 

 



ตัวอย่างที่ 2 ชื่อตามส านวนคดีนายโซ เวียด เฮือน (Mr.SOVIETH HOEUN) กรณีชื่อตามส านวน
คดีมีภาษาไทยหรือมีการแปลไทย  และมีสัญชาติกัมพูชา ซึ่งจะมีนามสกุล 
แบบที่ 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. การลงสถานะบุคคล และเลขประจ าตัวประชาชน งานสืบเสาะ และงานสอดส่อง 

เลขประจ าตัว
ประชาชน 

สถานะบุคคล สัญชาติ เชื้อชาติ หมายเหตุ 

3-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย ไทย  
1-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย ไทย  
2-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย ไทย  
5-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย อ่ืน  
8-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย อ่ืน  
0-xxxx-xxxxx-xx-x ผู้พลัดถิ่น/เข้าถูกอยู่ถูก ไร้สัญชาติ อ่ืน ได้แก่ ลาหู่ มอญ 

ลาว ไทยใหญ่ 
ฯลฯ 

6-xxxx-xxxxx-xx-x 
       แบบที่ 1 

ผู้พลัดถิ่น/เข้าถูกอยู่ถูก ไร้สัญชาติ อ่ืน กรณี ไร้สัญชาติ 
ได้แก่ ลาหู่ มอญ 
ไทยใหญ่ ฯลฯ 

6-xxxx-xxxxx-xx-x 
      แบบที่ 2 

ผู้พลัดถิ่น/เข้าถูกอยู่ถูก ***  *** คือ จีน 
กัมพูชา พม่า  
ลาว ฯลฯ 

 



เลขประจ าตัว
ประชาชน 

สถานะบุคคล สัญชาติ เชื้อชาติ หมายเหตุ 

7-xxxx-xxxxx-xx-x ผู้พลัดถิ่น/เข้าถูกอยู่ถูก *,** อ่ืน อาจมีทั้ง แบบที่1 
และแบบที่ 2 
*ไร้สัญชาติ จะ
เป็น ลาหู่ มอญ 
ไทยใหญ่ ฯลฯ 
**ถ้ามีสัญชาติ
ได้แก่ คือ จีน 
กัมพูชา พม่า  
ลาว ฯลฯ 

- คนอาเซียน/คน
ต่างประเทศ 

อ่ืน อ่ืน  

- 
 

 คนไทย ไทย ไทย ลงข้อมูลตาม
แนวทางกรณีคน
ไทยไม่ได้แจ้งเกิด 

 
หมายเหตุ   

 ไมล่งสัญชาติเป็น “-“ ไม่ควรใส่เนื่องจาก เดิม รายการนี้คือ สัญชาติอาเซียน แต่ได้ถูกยกเลิก 
เนื่องจากที่ยังคงไว้ไม่ตัดออกเพราะว่ามีหลายส านักงานที่เคยสัญชาติอาเซียน หากลบออกจะไม่สามารถแทนที่
ด้วยสัญชาติได้เนื่องจากไม่ทราบ 

 
5. การลงสถานะบุคคล และเลขประจ าตัวประชาชน งานตรวจพิสูจน์ และงานฟื้นฟูฯ 

เลขประจ าตัว
ประชาชน 

สถานะบุคคล สัญชาติ เชื้อชาติ หมายเหตุ 

3-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย ไทย  
1-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย ไทย  
2-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย ไทย  
5-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย อ่ืน  
8-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไทย อ่ืน  
0-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไร้สัญชาติ อ่ืน ได้แก่ ลาหู่ มอญ 

ลาว ไทยใหญ่ 
ฯลฯ 



เลขประจ าตัว
ประชาชน 

สถานะบุคคล สัญชาติ เชื้อชาติ หมายเหตุ 

6-xxxx-xxxxx-xx-x คนไทย ไร้สัญชาติ อ่ืน ได้แก่ ลาหู่ มอญ 
ลาว ไทยใหญ่ 
ฯลฯ 

9-9999-99999-99-9 คนไทย อ่ืน อ่ืน ส่งข้อมูลในระบบ 
บสต 

1-1111-11111-11-1 คนไทย ไทย ไทย เฉพาะคนที่ไม่มี
หลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎร์
และไม่ได้แจ้งเกิด
เพราะต้องส่ง
ข้อมูลในระบบ 
บสต.  

 

6. การลงข้อมูลกรณีไม่มารับทราบเงื่อนไขงานสอดส่อง 

6.1   ลงข้อมูลไม่มารับทราบเงื่อนไข และด าเนินการ ตรวจสอบ หรือ เตือน หรือติดตามเพ่ือให้

มารับทราบเงื่อนไข 

 

 

 

6.2   ลงข้อมูลการนัดรายงานตัวตามเงื่อนไขศาล  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.3  เมื่อครบระยะเวลาการรายงานตัวครั้งที่ 1 ให้ด าเนินการ ตรวจสอบ หรือ เตือน หรือติดตาม

เพ่ือให้มารายงานตัว ตามเงื่อนไขศาล 

 

 

 

 

 

 

 หากเตือน หรือตรวจสอบ หรือติดตามแล้วไม่มาพบพนักงานคุมประพฤติ  ให้พนักงานคุมประพฤติ

เขียนรายงานผิดเงื่อนไขไม่มารายงานตัว 

7. การลงข้อมูลกรณีไม่มารับทราบค าวินิจฉัย งานฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7.1 ลงข้อมูลการ ไม่มา รับทราบค าวินิจฉัย   
7.2 ในแผนการฟื้นฟูฯ ที่คณะอนุฯ มีค าวินิจฉัยให้ใส่วันที่คณะอนุฯ มีค าวินิจฉัย 
7.3 หากมีการติดตามผู้เข้ารับการฟ้ืนฟูฯ มาเข้ารับการฟ้ืนฟูฯ ได้ ให้กลับไปใส่กา มา รับทราบ

ค าวินิจฉัย  และวันที่มีค าวินิจฉัย 
หมายเหตุ  กรณีท่ีเป็นฟ้ืนฟูฯ ปีเก่า และมีผลการฟื้นฟูฯ  “พอใจ”  ให้ตรวจสอบว่ามีการลง การมารับทราบ

ค าวินิจฉัย หรือยัง และให้กรอกแผนการฟ้ืนฟูฯ แผนสุดท้ายที่มีผลการฟ้ืนฟูที่น่าพอใจ 

 

 

 

 

 

 



8. การลงข้อมูลการนัดรายงานตัว  

1) กรณีผู้ถูกคุมประพฤติ มารับทราบเงื่อนไข การลงข้อมูลก าหนดการนัดรายงานตัว ในระบบ
สารสนเทศกรมคุมประพฤติ มีดังนี้ 

1.1) ลงข้อมูลการมารับทราบเงื่อนไข และก าหนดนัดรายงานตัวตามค าสั่งศาล ดังรูป 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2) เมื่อครบก าหนดการรายงานตัวแต่ละครั้ง ให้เข้าไปลงข้อมูล ดังนี้ 
1.2.1) กรณมีาก่อนก าหนดนัด หรือมาตรงตามก าหนดนัด  ให้ลงข้อมูลผลการนัด “มาตามเวลา

นัด” และลงข้อมูลวันที่มารายงานตัว วันที่ก่อนหรือตรงก าหนดนัด  ดังรูปที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2.2) การขอเลื่อนนัด จากวันที่ก าหนดนัดรายงานตัว กรณีมีการประสานจากผู้ถูก

คุมประพฤติ หรือญาติ เพ่ือขอเลื่อนนัด จากวันที่ก าหนดนัดรายงานตัว ให้ลงข้อมูลผลการนัด “ขอเลื่อนนัด” 
และให้ลงข้อมูลวันที่ผู้ถูกคุมมารายงานตัวในช่อง  วันที่เลื่อนนัดรายงานตัว (ไม่ต้องลงก่อนล่วงหน้า)  ดังรูปที่ 3 

 

 

 

รูปที่ 1 แสดงการลงข้อมูลการมารับทราบเงื่อนไขและก าหนดนดัรายงานตัว 

 

รูปที่ 2 แสดงการลงข้อมูลกรณมีาก่อนก าหนดนัด หรือมาตรงตามก าหนดนัด 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2.3) กรณีไม่มารายงานตัวตามก าหนดนัด เมื่อถึงก าหนดนัดรายงานตัวแล้ว ผู้ถูก
คุมไม่มาตามก าหนดนัด โดยไม่ได้มีการประสานเพ่ือขอเลื่อนนัด  ให้ลงข้อมูลผลการนัด “ไม่มาตามนัด” และ
ให้ลงข้อมูลวันที่ติดตาม หรือวันที่เตือน หรือวันที่ตรวจสอบ หากมีการด าเนินการใดๆ เพ่ือให้ผู้ถูกคุมประพฤติ
ปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังรูปที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) กรณีผู้ถูกคุมประพฤติ ไม่มารับทราบเงื่อนไข การลงข้อมูลการมารับทราบเงื่อนไข วันที่ 
 
 
 
 

 

รูปที่ 3 แสดงการลงข้อมูลกรณีขอเลื่อนนัด จากวันที่ก าหนดนดัรายงานตัว 

 
รูปที่ 4 แสดงการลงข้อมูลกรณีไม่มารายงานตัวตามก าหนดนดั 



1.2.4) ด าเนินการตรวจสอบ  วันที่เตือน  วันที่ติดตาม  และก าหนดนัดรายงานตัว
ตามค าสั่งศาล  ดังรูปที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หมายเหตุ  กรณีท่ีไม่มารับทราบเงื่อนไข  จะต้องลงข้อมูลข้อมูลก าหนดนัดรายงานตัว  ตามเงื่อนไขที่
ศาลก าหนด ภายในระยะเวลาที่คุมความประพฤติ 

 

9. แนวทางการลงข้อมูลกรณีคนไทยไม่ได้แจ้งเกิด 

1) งานสืบเสาะ และงานสอดส่อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5 แสดงการลงข้อมูลกรณี ไม่มารับทราบเงื่อนไข 

 

 

 



แนวทางการลงข้อมูลในระบบสารสนเทศกรมคุมประพฤติ มีดังนี้ 

1. คลิกท่ีช่อง   
2. สถานะบุคคลเลือก “คนไทย”  
3. ไม่ต้องกรอก “เลขประจ าตัวประชาชน”  
4. กรอกข้อมูลสัญชาติ “ไทย” และเชื้อชาติ “ไทย”  

 

2) งานตรวจพิสูจน์   และงานฟ้ืนฟูฯ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางการลงข้อมูลในระบบสารสนเทศกรมคุมประพฤติ มีดังนี้ 

1. สถานะบุคคล เลือก “คนไทย” 

2. เลขประจ าตัวประชาชน 1111111111111  เพ่ือส่งข้อมูลไปในระบบข้อมูลการบ าบัดรักษา

และฟื้นฟูผู้ติดยาเสพติดของประเทศ (บสต.) 

3. สัญชาติ  “ไทย”   เชื้อชาติ  “ไทย” 

 

 

 

 

 

 

 


